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Szanowny Kliencie

Witaj w instrukcji zaktadania konta w Krajowym Rejestrze Zadtuzonych (KRZ). Ten
przewodnik zostat stworzony z myslg o osobach, ktére po raz pierwszy stykajq sie
z procesem rejestracji spotki w KRZ.

Naszym celem jest przeprowadzenie Cie krok po kroku przez caty proces, aby
zatozenie konta przebiegto sprawnie i bez komplikacji.

W ponizszej instrukcji znajdziesz szczegbétowe informacje na temat wymaganych
dokumentéw, procesu rejestracji online oraz praktyczne wskazowki, ktore
pomogq Ci unikng¢ najczestszych btedéw. Niezaleznie od tego, czy jestes
przedsigbiorcq, prawnikiem czy osobq prywatng, ten przewodnik pomoze Ci
skutecznie utworzy¢ konto w KRZ.
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Instrukcja zaktadania konta spotki w KRZ:
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Po utworzeniu konta w Systemie KRZ (i uzyskaniu odpowiedniego petnomocnictwa - jesli jest potrzebne), nalezy
uruchomié przeglgdarke internetowq i otworzy¢é strone pod adresem: https://krzms.gov.pl i zalogowaé sie do
swojego konta, klikajgc pole ,Zaloguj” w prawym gérnym rogu ekranu.

W odpowiednich polach nalezy wprowadzi¢ ,Nazwe uzytkownika” oraz ,Hasto”, a nastepnie klikng¢ ,Zaloguj”.

Po zalogowaniu, w prawym gérnym rogu ekranu nalezy klikngé w ikone Aplikacii (szescian podzielony na 9

elementéw), a nastepnie klikngé ,Moja tozsamosé

Pojawi sie komunikat dotyczgcy wyjscia z Portalu Uzytkownikéw Zarejestrowanych KRZ, nalezy klikngé ,Wyjdz”

Po przeniesieniu do modutu Konta uzytkownika, nalezy po prawej stronie klikngé. ,Zarzgdzane konta podmiotow” —
Instrukcja zaktadania konta dla spétki w systemie KRZ.

Nastgpnie w prawym dolnym rogu nalezy klikng¢ ,Zgto$ potrzebe”

Po rozwinieciu menu, nalezy klikng¢ ,Zatozenia konta podmiotu”

Nastepnie nalezy wpisa¢ dane podmiotu w odpowiednie rubryki oznaczone jako ,Wartos§¢” przy kazdym z
wymaganych parametréw. Na wpisany adres e-mail bedq doreczane wszelkie komunikaty z systemu, nalezy wigc
zwréci€ uwage, by wpisaé prawidtowy i prawdziwy adres. Istnieje mozliwos¢ wybory wprowadzanych danych, np.
dla podmiotéw nieposiadajgcych numeru KRS. Mozna wprowadzié NIP, czy inny identyfikator (wybér poprzez
rozwinigcie menu w obszarze ,Identyfikator”.

W sekcji zatgezniki (po przewinieciu strony do dotu) nalezy dotgczyé stosowne petnomocnictwo (jesli jest
potrzebne). Ewentualne inne niezbedne dokumenty, w kolejnym kroku (po przewinieciu strony bardziej do dotu).
Nalezy klikngé ,Dodaj administratora”, a nastepnie wprowadzi¢ uzasadnienie (opisaé¢ uprawnienie do zatozenia
konta podmiotu i wskazania administratora konta). Instrukcja zaktadania konta dla spétki w systemie KRZ.

Identyfikator konta administratora (osoby wnioskujgcej o zatozenie konta dla podmiotu) widoczny jest na gérze
strony (po przewinigciu). Po kliknigciu opcji ,Dodaj administratora”. Nalezy wprowadzi¢ widoczny numer oraz
swoje imig i nazwisko. (ewentualne wprowadzi¢ dane innego podmioty, ktéry ma byé administratorem — nalezy
znaé jego numer w systemie sqdowym)

Nastepnie nalezy klikng¢ ,Przekaz do weryfikaciji”

Na zakohczenie nalezy potwierdzi€ zgtoszenie poprzez kliknigcie opcji ,Przekaz” w oknie dialogowym Wymaganego
potwierdzenia. Instrukcja zaktadania konta dla spotki w systemie KRZ.
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Jestes zadtuzony i nie wiesz co dalej?
Umow sie na darmowaq konsultacje!

Ponizej znajduje sie kontakt do Adriana Szabluka, ktéry prowadzi
bezptatne konsultacje i jest indywidualnym opiekunem naszych
klientow.

Zapraszamy do kontaktu:

Adrian Szabluk

Doradca ds. Kluczowych Klientéw

™ +48789646 386

® a.szabluk@pwkancelaria.pl
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